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PROCEDIMIENTO PARA EL LEVANTAMIENTO FISICO DE
INVENTARIO DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES.

var a cabo las actividades que permitan la actualizacion de

activos fijos del H. Ayuntamiento.

POLITICA DE OPERACION: El personal de las diferentes areas a la que se le

1.

©® N o U o~ w

licara el inventario debera estar siempre presentes.

OCEDIMIENTO

Pide a auxiliar de apoyo elabore documento de comision para levantar inventario de
determinada drea.

Realiza el oficio de comision donde se le otorga al Contador General, para que realice
inventario para alguna area.

Firma oficio de comision.

Entrega a contador oficio de comision.

Recibe oficio de comisiones de realizar inventario en alguna area.

Acude al area a practicar el inventario de bienes muebles e inmuebles.

Recibe copia del oficio de comisién.

Levanta acta circunstancial en donde se manifiesta la fecha, nombre del area a quien
se practica el levantamiento fisico de inventarios, testigos y personal que intervienen.
Si se detectan activos nuevos, se lleva a cabo el proceso de custodia de esos bienes.
Elabora reporte de los resultados del conteo fisico.

. Elabora oficio donde se notifica los resultados obtenidos de la inspeccidn fisica de los

bienes muebles.

. Firma oficio y se entera de resultado del inventario fisico de inventario.
. Entrega oficio firmado a contador.

Recibe oficio firmado.

. Acude al area para informarle el resultado del levantamiento fisico del

inventario.

. Recibe el resultado de la inspeccidn fisica de inventario.

ENTE
LA, A 31 DE DICIEMBRE DE 2023

EL LEON ROMERO
A MUNICIPAL

Palacio Municipal S/N, Col. Centro, Cuetzalan del Progreso, Puebla C.P. 73560
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H. AYUNTAMIENTO#2018-202]

Usr: SUPErVisOriseguridad y sienestar, Nuestro Compromiso!

MUNICIPIO DE CUETZALAN DEL PROGRESO

Estado de Puebla

Auxiliares de Cuentas del 01/0ct./2023 al 31/dic./2023
Con saldo y/o movimientos. (De la cuenta: 1240 a la 1248-9)

Fecha y | 17/feb./2024

Rep: rptAuxiliarcuernas hora de Impresion| 07:55 p. m.
Cuenta Nombre de la Cuenta Saldo Inicial Movimientos del Periodo

Poliza Fecha Beneficiario No.Factura  Cheque/Folio Concepto Cargos Abonos Saldos
1240 BIENES MUEBLES $44,627,081.26 $52,720.00 $0.00 $44,679,801.26
1241 MOBILIARIO Y EQUIPO DE ADMINISTRACION $4,289,315.84 $15,600.00 $0.00  $4,304,915.84
1241-1 Muebles de Oficina y Estanteria $518,157.74 $0.00 $0.00 $518,157.74
1241-1-5111 Muebles de oficina y estanteria $518,157.74 $0.00 $0.00 $518,157.74
1241-2 Muebles, Excepto de Oficina y Estanteria $2,692.36 $0.00 $0.00 $2,692.36
1241-2-5121 Muebles, excepto de oficina y estanteria $2,692.36 $0.00 $0.00 $2,692.36
1241-3 Equipo de Computo y de Tecnologias de la Informacion $1,966,889.75 $15,600.00 $0.00 $1,982,489.75
1241-3-5151 Equipo de cémputo y de tecnologias de la informacién $1,966,889.75 $15,600.00 $0.00 $1,982,489.75

C01594 06/10/2023 COMPUTADORAS Y POR 8885 887060 GD Folio: 847, Factura: 8885 (POR LA COMPRA DE MULTIFUNCIONAL BROTHER | $3,700.00 $0.00 $1,970,589.75

C01596 09/10/2023 COMPUTADORAS Y POR 16024 038062 GD Folio: 849, Factura: 16024 (POR LA COMPRA DE EQUIPO DE COMPUTO LAPT $11,900.00 $0.00 $1,082,489.75
1241-9 Otros Mobiliarios y Equipos de Administracion $1,801,575.99 $0.00 $0.00 $1,801,575.99
1241-9-5191 Otros mobiliarios y equipos de administracién $1,801,575.99 $0.00 $0.00 $1,801,575.99
1242 MOBILIARIO Y EQUIPO EDUCACIONAL Y RECREATIV $1,433,736.87 $0.00 $0.00  $1,433,736.87
1242-1 Equipos y Aparatos Audiovisuales $59,000.01 $0.00 $0.00 $59,000.01
1242-1-5211 Equipos y aparatos audiovisuales $59,000.01 $0.00 $0.00 $59,000.01
1242-3 ) e Ty Camaras Fotograficas y de Video $1,171,340.02 $0.00 $0.00 $1,171,340.02
1242-3-5231 i Camaras fotograficas y de video $1,171,340.02 $0.00 $0.00 $1,171,340.02
1242-9 : .. I 7 Otro Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo $203,396.84 $0.00 $0.00 $203,396.84
1242-9-5291 _ e MOBILIARIO Y EQUIPO EDUCACIONAL Y RECREATIVO $203,396.84 $0.00 $0.00 $203,396.84
1243 'SGHE‘RI# *ﬁp EQUIPO E INSTRUMENTAL MEDICO Y DE LABORATO $190,328.00 $0.00 $0.00 $190,328.00
1243-1 Equipo Médico y de Laboratorio $190,328.00 $0.00 $0.00 $190,328.00
1243-1-5311 EQUIPO E INSTRUMENTAL MEDICO Y DE LABORATORIO $190,328.00 $0.00 $0.00 $190,328.00
1244 VEHICULOS Y EQUIPO DE TRANSPORTE $29,977,820.95 $0.00 $0.00 $29,977,820.95
1244-1 vehiculos y equipo terrestre $27,812,188.15 $0.00 $0.00  $27,812,188.15
1244-1-5411 Vehiculos y equipo terrestre $27,812,188.15 $0.00 $0.00 $27,812,188.15
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MUNICIPIO DE CUETZALAN DEL PROGRESO
Estado de Puebla
Auxiliares de Cuentas del 01/oct./2023 al 31/dic./2023
Con saldo y/o movimientos. (De la cuenta: 1240 a la 1248-9)
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Fechay [ 17/feb./2024

)

Rep: rptAuxiliarcuenias hora de Impresion| 07:55 p. m.

Movimientos del Periodo

Cuenta Nombre de la Cuenta Saldo Inicial

Poliza Fecha Beneficiario No. Factura Cheque/Folio Concepto Cargos Abonos Saldos
1244-2 Carrocerias y Remolques $493,110.00 $0.00 $0.00 $493,110.00
1244-2-0001 VEHICULOS $9,000.00 $0.00 $0.00 $9,000.00
1244-2-5421 Carrocerias y remolques $484,110.00 $0.00 $0.00 $484,110.00
1244-9 Otros Equipos de Transporte $1,672,522.80 $0.00 $0.00 $1,672,522.80
1244-9-5491 Otros Equipos de Transporte $1,672,522.80 $0.00 $0.00 $1,672,522.80
1245 EQUIPO DE DEFENSA Y SEGURIDAD $1,486,200.10 $0.00 $0.00  $1,486,200.10
1245-5511 EQUIPO DE DEFENSA Y SEGURIDAD $1,486,200.10 $0.00 $0.00 $1,486,200.10
1246 MAQUINARIA, OTROS EQUIPOS Y HERRAMIENTAS $6,823,610.50 $37,120.00 $0.00  $6,860,730.50
1246-1 Maguinaria y Equipo Agropecuario $13,659.13 $0.00 $0.00 $13,659.13
1246-1-5611 Magquinaria y equipo agropecuario $13,659.13 $0.00 $0.00 $13,659.13
1246-2 Maguinaria y Equipo Industrial $9,500.00 $0.00 $0.00 $9,500.00
1246-2-5621 MAQUINARIA, OTROS EQUIPOS Y HERRAMIENTAS $9,500.00 $0.00 $0.00 $9,500.00
1246-3 Maquinaria y Equipo de Construccién $4,526,358.42 $0.00 $0.00 $4,526,358.42
1246-3-5631 Magquinaria y equipo de construccion $4,526,358.42 $0.00 $0.00 $4,526,358.42
1246-4 Sistemas de Aire Acondicionado, Calefaccion y de Refrigeracior $943.77 $0.00 $0.00 $943.77
1246-4-5641 MAQUINARIA, OTROS EQUIPOS Y HERRAMIENTAS $943.77 $0.00 $0.00 $943.77
1246-5 Equipo de Comunicacion y Telecomunicacion $2,054,075.23 $0.00 $0.00 $2,054,075.23
1246-5-5651 Equipo de comunicacion y telecomunicacién $2,054,075.23 $0.00 $0.00 $2,054,075.23
1246-6 Equipos de Generacion Eléctrica, Aparatos y Accesorios Eléctric $18,000.00 $0.00 $0.00 $18,000.00
1246-6-5661 Equipos de generacion eléctrica, aparatos y accesorios eléc $18,000.00 $0.00 $0.00 $18,000.00
1246-7 Herramientas y Maquinas-Herramienta $45,197.25 $37,120.00 $0.00 $82,317.25
1246-7-5671 Herramientas y maquinas-herramienta $45,197.25 $37,120.00 $0.00 $82,317.25

€01823 21/11/2023 JARVIS DE MEXICO 50253 025302 GD Folio: 978, Factura: 50253 (POR EL PAGO DE REPUESTO STNUNER PISTOL. ( $37,120.00 $0.00 $82,317.25
1246-9 Otros Equipos $155,876.70 $0.00 $0.00 $155,876.70
1246-9-5691 MAQUINARIA, OTROS EQUIPOS Y HERRAMIENTAS $155,876.70 $0.00 $0.00 $155,876.70
1247 COLECCIONES, OBRAS DE ARTE Y OBJETOS VALIOS $18,213.00 $0.00 $0.00 $18,213.00
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MUNICIPIO DE CUETZALAN DEL PROGRESO
Estado de Puebla
Auxiliares de Cuentas del 01/oct./2023 al 31/dic./2023

H. AYUNTAMIENTO2018-2021

Fechay [ 17/feb./2024

USI: SUPEIVISOF seguridady senestar huestro ompromisr Con saldo y/o movimientos. (De la cuenta: 1240 a la 1248-9)

Rep: rptAuxiliarcuenias hora de Impresion| 07:55 p. m.
Cuenta Nombre de la Cuenta Saldo Inicial Movimientos del Periodo

Poliza Fecha Beneficiario No. Factura Cheque/Folio Concepto Cargos Abonos Saldos
1247-1 Bienes Artisticos, Culturales y Cientificos $18,209.00 $0.00 $0.00 $18,209.00
1247-1-0001 OTROS ACTIVOS $18,209.00 $0.00 $0.00 $18,209.00
1247-2 Objetos de Valor $4.00 $0.00 $0.00 $4.00
1247-2-0001 OTROS OBJETOS DE VALOR $4.00 $0.00 $0.00 $4.00
1248 ACTIVOS BIOLOGICOS $407,856.00 $0.00 $0.00 $407,856.00
1248-7 Especies Menores y de Zoolégico $407,856.00 $0.00 $0.00 $407,856.00
1248-7-5771 Especies menores y de zooldgico $407,856.00 $0.00 $0.00 $407,856.00

Total : 44,627,081.26 52,720.00 0.00 44,679,801.26

2023

LEON ROMERO
MUNICIPAL
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